BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: 4 /QP-BNV Ha Néi, ngay 05 thang 01 nam 2026

QUYET PINH
Vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh méi ban hanh, bi bii bé tai
Nghi dinh so0 352/2025/ND-CP linh vwe viéc lam thudgc pham vi chirc ning
quan ly nha nwéce cia B§ Noi vu

BO TRUONG BO NOI VU

Can cir Nghi dinh so 25/2025/ND- CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh
phii quy dinh chire néing, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia B¢ Noi v,

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang
5 nam 2013 cia Chinh phii sika doi, b6 sung mét sé diéu ciia cdc nghi dinh lién
quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07
thang 8 nam 2017 ciia Chinh phii sika d6i, b6 sung mét sé diéu ciia cdc Nghi dinh
lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Cuc truong Cuc Viéc lam va Chanh Van phong Bo Nogi vu.

QUYET PINH:

Diéu 1. Cong bo kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh méi ban hanh,
bi bai bo tai Nghi dinh s6 352/2025/ND-CP linh vuc viéc 1am thudc pham vi chirc
nang quan 1y nha nude cua BO Noi vu (Phu luc kem theo).

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

’ Piéu 3. Cuc trudng Cuc Viéc lam, Chanh Van phong B9, Vu truong Vu Phéap
ché, Thu truong cac don vi thudc va truc thudc B9, Thu trudng cac don vi cé lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT.BO TRUONG
- Nhu biéu 3; — g

- B6 trudng (dé b/c);

- Cac Thu trudng;

- Vin phong Chinh phu (Cyc Kiém soat TTHC);

- UBND, SNV cac tinh, thanh phé truc thuge TW;
- Trung tdm CNTT (dang tai website);

- Cac Vu: CCHC, PC;

- Luu: VT, CVL, VP (VTLT&KSTTHC).

— , ,
Vii Chién Thang



PHU LUC
NH MOI BAN HANH, BI BAI BO TAI NGHI PINH SO 352/2025/ND-CP

M

LINH \(UCe% / HUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC CUA BQ NOI VU
(Ban hanh k¥ WA dinhsé6 4 /OD-BNV ngay 05 thang 01 nam 2026 ciia Bo trwdng B Néi vu)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh tai Nghi dinh s6 352/2025/ND-CP linh vuc viéc 1am thudc pham vi
chirc nang quan ly nha nuwéc ciia B Ngi vu

STT Tén tha tuc hanh chinh Linh vuc Co quan thue hién Piéu kién cung cap dich vu
cong true tuyén toan trinh
THU TUC HANH CHINH CAP TiNH
Cap gidy phép hoat dong dich ) L o
1 vu viéc lam cta doanh nghiép Vide lim Uy ban nhan dan cap tinh Du diéu kién
hoat dong dich vu vi¢c lam |
Cap lai Gidy phép hoat dong
o | dich vu viée lam cua doanh Vide 1am Uy ban nhan dan cép tinh Pu diéu kién
nghi¢p hoat dong dich vu i
viéc lam
Gia han Giay phép hoat dong
3 dich vy viéc lam cua doanh cn1s Uy ban nhén dén cép tinh Pu diéu kién
nghiép hoat dong dich vu Vige lam
viéc lam
Thu hoi Gidy phép hoat don A 13 : : ,
4 ik v Vié(‘{ {’ampcﬁa‘ doémﬁ Vige lam Uy ban nhan dan cap tinh Du diéu kién




nghi¢p hoat dong dich vu

viéc lam

Rat tién ky quy cua doanh ) o o
5 nghiép hoat dong dich wu Viéc 1am Uy ban nhan dan cap tinh bu diéu kién

viéc lam

2. Danh muc thii tuc hanh chinh bi bai b tai Nghi dinh s6 352/2025/ND-CP linh vuec viéc lam thudc pham vi chirc
nang quan ly nha nudc cia Bo Ngi vu

STT Mé. TTHC Tén thﬁ ,tl.lc hi‘lnh Tér:] VB ,(PPP,,IT qEJy Linh vire Co quan thl_l’c Quyé”t dinh céng
chinh dinh viéc bai bé hién bé TTHC
TTHC )
THU TUC HANH CHINH CAP TINH
, Nghi  dinh 6
Cép gidy phép hoat | 352/2025/ND-CP q e 2
dong dich vu viéc | ngay 30/12/2025 quy Uy ban nhan dan | Quyet dinh s0
1.001865 | ¢ 7 : [l eles Uy 2 eana: | 315/QD-BNV
1 lam cua doanh d;r}h chi tiét mot so Viec lam | 2P tinh; S6 Noi n0ay 04/04/2025
nghiép hoat dong|didu cia Luat Viee| vu gay
dich vu viéc lam lam vé dich vu viéc
lam
Nghi  dinh  so
Cap lai Giay phép | 352/2025/NP-CP 2 e 2
. : N , Quyét dinh s6
1.001853 | hoat dong dich vuingay 30/12/2025 quy | | Uy ban nhan dan 315y/QD-BNv
2 viéc lam cua doanh | dinh chi tiét mot s6 | Viée lam | c4p tinh; S¢ Noi n0ay 04/04/2025
nghiép hoat dong | didu cua Ludt Viée v | "y
dich vu viéc lam lam vé dich vu viéc '
lam




Nghi  dinh  s0 7 o
Gia han Gidy phép | 352/2025/ND-CP Uybannhandan | 04 dinh s6
1.001823 hoat dong dich vu | ngay 30/12/,2025 quy cap tinh; S¢ Noi 315/Qb-BNV
viéc lam cua doanh | dinh chi ti€t mdt sO | Viéc lam vu ngay 04/04/2025
nghi¢p hoat dong | di€u cua Luat Viéc
dich vu viéc lam lam vé dich vu viéc
lam
Nghi  dinh  so
Thu hdi Gidy phép | 352/2025/ND-CP Quyét dinh s6
viéc lam cua doanh dil:lh chi ti€t mot s6 | Viéc lam cép tinh; S& Noi | ngay 04/04/2025
nghi¢p hoat dong | diéu cua Luat Viéc vu
dich vu viéc lam lam vé dich vu viéc '
lam
Nghi  dinh  so
x| 352/2025/ND-CP Quyét dinh s6
Rat tén ky quy cua | o 30/12/2025 quy Chi tich Uv ban | 315/OD-BNV
doanh nghiep hoat | yoop ohi"tiét mot s6 | Viee 1am | nan dan cio o ay 04/04/2025
1.009874 | dong dich vu viée | ! : - nhan dan cap tinh; | Ngay

lam

diéu cua Luat Viéc
lam vé dich vu viéc
lam

S& Noi vu




PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHIiNH

1. Cap giay phép hoat dong dich vu viéc 1am caa doanh nghiép hoat
dong dich vu viéc lam

a) Trinh tw thuc hién:

Buéc 1: Doanh nghiép ndp 01 (mot) bd hd so dé nghi cap Gidy phép theo
quy dinh truc tiép hodc thong qua dich vy buu chinh cong ich hodc qua thué
dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan hoic qua ty quyén dén Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong cép tinh noi dat tru s& chinh thuc hién hoat dong dich vu viéc
1am cua doanh nghiép hodc truc tuyén tai Cong Dich vu céng qudc gia;

Buoc 2: Trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc ho
so dé nghi cap Gidy phép day du, hop 1€, Co quan 6 thAm quyén xem xét, cip
Gidy phép cho doanh nghiép theo Mau s6 01 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 352/2025/ND-CP. Trudng hop khong cap Gidy phép phai c6 vin ban tra
161 va néu 1o 1y do.

b) Céch thic thuc hién: Nop theo mét trong cac cach thie sau: Truc tuyén
qua Cong Dich vu cong qudc gia; truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh
cong ich hodc qua thué dich vu cia doanh nghi¢p, c4 nhan hoac qua uy quyén
dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tai dia phuong.

¢) Thanh phan ho so:

- Van ban dé nghi cap Gidy phép theo Mau s6 03 Phy luc IT ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 352/2025/ND-CP;

- Ql (rp(f)t) ban chinh Giéy ching nhan tién ky quy hqat dong dich vu viéc lam
theo Mau s6 02 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 352/2025/ND-CP;

- 01 (mdt) ban sao hop 18 (bao gdm ban sao dugc cap tir sd6 gbe hodc ban
sao chung thuc hodc ban sao ching thuc dién tir hoac ban sao dbi chiéu véi ban
chinh) Giay chimg nhan quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat
hoac Hop déng thué tru s& dé td chirc thuc hién hoat dong dich vu viéc lam con
thoi han ti thiéu 02 nam (24 thang) tinh dén thoi diém doanh nghiép ndp hd so
dé nghi cip Gidy phép.

Truong hop da co thong tin vé Gidy ching nhan quyen s hiru nha ¢ va tai
san gan lién voi dat trén Co so dit liéu quoc gia vé dat dai thi khong phai nop
ban sao Gidy ching nhan.

- 01 (mot) ban sao hop 1¢ bang cap chuyén mon hodc 01 (mdt) ban sao hop
1¢ gidy to chimg minh kinh nghiém (quyét dinh bd nhiém hodc hop dong lao
dong hodc hop ddng 1am viée hodc qua trinh tham gia bao hiém x4 hoi hoidc gidy
xac nhan kinh nghiém cua noi da lam viéc) cia nguoi dai dién theo phéap luat
cua doanh nghiép thuc hién hoat dong dich vu viéc lam.

Truong hop gidy to ching minh kinh nghiém 1 van ban cua nudc ngoai thi
phai duoc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va duoc hop phap héa lanh su theo quy
dinh phéap luat.



Truong hop dé c6 thong tin vé hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc
hodc qua trinh tham gia bao hiém xa hoi cua nguoi dai dién theo phap luat cua
dganh ng}}iép thuc hién hoat dong Qjch vu viéc lam trén co sé dir liéu quég gia
v€ Bdo hiém xa hoi, co s¢ dit liéu vé nguodi lao dong thi khong phai ndp gidy to
chirng minh kinh nghié¢m.

d) S6 lwong hd so: 01 (Mot) bo hd so.

) Thai han giai quyét: 05 (nim) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc hd
so day du, hop I¢.

e) Pdi twong thuwc hién tha tuc hanh chinh: Doanh nghiép.

g) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dan cép tinh.

- Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh viéc phan cap hodc uy quyén thue
hién nhiém vu, quyén han quy dinh tai khoan 1 Diéu 13 Nghi dinh so

352/2025/ND-CP theo quy dinh ctua Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong s6
72/2025/QH15.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am;
- Hoic vin ban tra 1oi trong truong hop khong cap giay phép va néu rd ly do.

i) Phi, 18 phi: Theo quy dinh tai cdc vin ban huéng dan Luat Phi va I¢ phi
thudc tham quyén quyét dinh caa Hoi déng nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
trung vong.

k) Tén miu don, miu to khai: Pon dé nghi cip Gidy phép hoat dong
dich vy viéc lam (Mau s6 03 Phu lyc II ban hanh kém theo Nghi dinh sb
352/2025/ND-CP).

) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co tru so& vch?inh, chi nhanh cia doanh nghiép hoac duoc doaph nghiép thué
theo hop dong dé t6 chuc hoat dong dich vu viéc lam con thoi han toi thi€u 02 nam
(24 thang) tinh dén thoi diém doanh nghié€p ndp ho so dé€ nghi cap Gidy phép.

- ba ky qu¥ hoat dong dich vu viéc lam 300.000.000 déng (Ba tram tri¢u déng).

- Nguoi dai dién theo phap luat cﬁg doanh n,ghiép thuc hién hoat dong dich
vu viéc lam Ia ngudi khong bi han ché, hoac mat nang luc hanh vi dan su; co
trinh do tir dai hoc tré 1én hoac ¢é it nhat 02 nam (24 thang) kinh nghiém trong
linh vuc dich vu viéc 1am hodc cung ung lao dong.

m) Cin cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam nam 2025;

- Nghi dinh sé 352/2025/ND-CP ngay 30 thang 12 ndm 2025 cua Chinh
pha quy dinh chi tiet mot so diéu caa Luat Viéc lam ve dich vu viéc lam.



MAu s6 03 Phu luc Il ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 352/2025/ND-CP ngay 30/12/2025 ciia Chinh phi
TEN DOANH NGHIEP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

SO oo, ,Ngay ......thang ...... nam ...

~ PONDE NGHI
Cap Giay phép hoat dgng dich vu viéc lam

Kinh giri: ............... @

1. Tén doanh nghiép®:

Y TS Mo AT A1 116 DA VA <L
- Viét bang tiéng nudC NGOAT (NEU CO):..ovvoeeeeeeceeeeseeeeseescreeses oo
Y TS R A (1Tt
2. M 56 doanh NGNIEP®: .....oooo oo
3. Trusé:

- bia chi tru s& chinh cua doanh NGRIEP: ...
- Dia chi try s¢ chinh hoat dong dich vu VIEC 1am:......ocooiiiiiie
- Gidy chtng nhan quyén s hitu (08U €0) @ ..oooooooceeeeeeee e
-biénthoai:................... Email: .................... Website..........ccoccoovviiiii
4, Ngwoi dai dién theo phap luat ciaa doanh nghiép thwc hién hoat dong

dich vu viéc lam:

- Ho, chir dém va tén (ghi bang chiz in NOA): .......ccccceeececceseeeceeeeeceeese s
- Ngay, thang, nam sinh:....../........ [ GIOT NN
- Trinh GO/KINN NGNIEM ...
= ChtC danh/CRUIC VUL ...
= S6 AINN AANN CANNAN ...ooooeeee e e
-biénthoai:..................... Thu GIEN T e
5. HO SO KEM thEO GOM: w..ooooeeoeeeeeeeeseeeee oo
6. Cach thirc ding ky nhan két qua:

- Truc tuyén tai Cong Dich vy cong quéc gia ]

- Truc tiép vé co quan tiép nhan tai Trung tdm hanh chinh céng ]

- Thdng qua dich vu buu chinh cbng ich; qua thué dich vu ctia doanh nghiép, ]
¢4 nhan hodc qua iy quyén dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
THONG tiN NNAN KEE QUA ..o oo

Doanh nghiép cam két chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc cua
noi dung dé nghi.
Noi nhan: DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP
e (Chi ky, ddu)
Ho va tén
Ghi cha:
(1) Ghi tén co quan ¢6 tham quyen cap, Cap lai, gia han Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam
(2), (3) Tén, Ma so doanh nghiép theo Glay ching nhan dang ky doanh nghiép
(4) Ghi cu thé sb, ngay cip, co quan cip Gidy ching nhan quyén s hitu nha & va tai san khéc gin lién
Vi dit.



2. Cap lai Giay phép hoat @ong dich vu viéc 1am caa doanh nghiép hoat
dong dich vu viéc lam

a) Trinh tw thuc hién:

_ - Trinh tu, thu tuc cc’fR lai Gidy phép d(?'i voi truwong hop quy dinh tai
diéem a, b, ¢, d, d khodn 1 Diéu 18 Nghi dinh so 352/2025/ND-CP nhw sau:

Buéc 1: Doanh nghiép ndp 01 (mot) bd hd so dé nghi cép lai Gidy phép
theo quy dinh truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich hoic qua
thué dich vu ctia doanh nghiép, c4 nhan hodc qua uy quyén dén Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong cép tinh noi dat tru s chinh thyc hién hoat dong dich vu
viéc lam cua doanh nghi¢p hoac truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia;

Bucc 2: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc ho SO
dé nghi cap lai Gidy phép day du, hop 18, O quan ¢6 thAm quyén xem xét, cip
lai Gidy phép cho doanh nghiép theo Mau sé 01 Phu luc II ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 352/2025/ND-CP. Trudong hop khong cap lai Gidy phép phai co
van ban tra 161 va néu ro ly do.

- Trinh tw, thii tuc cdp lai Gidy phép déi véi trwong hop quy dinh tai
diém e khodn 1 Piéu 18 Nghi dinh so 352/2025/NP-CP nhwr sau:

Buéc 1: Doanh nghiép nop 01 (mdt) bo ho so dé nghi cap lai Gidy phép theo
quy dinh tryc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich hodc qua thué dich
vu cua doanh nghiép, ca nhan hodc qua uy quyén dén Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cp tinh noi dit try so chinh moi dé thuc hién hoat dong dich vu viée
lam ctia doanh nghiép hoic truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia;

Buéc 2: Trong thoi han 02 (hai) ngay 1am viée, ké tir ngay nhén duoc hd Sy
dé nghi cap lai Gidy phép day du, hop 18, Co quan c6 tham quyén xem xét, cip
lai Gidy phép noi doanh nghiép dé nghi dat tru s chinh méi c6 van ban de nghi
Co quan co tham quyen noi doanh nghiép da duoc cap Glay phép cung cip ban
sao ho so dé nghi cip Gidy phép va xac nhin vé cac diéu kién khong bi thu hdi
Gidy phép ctia doanh nghiép;

Buoc 3: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugc van
ban cta Co quan c6 tham quyén cap lai Glay phép noi doanh nghiép dé nghi dat
tru s chinh mdi, Co quan c6 thAm quyén noi doanh nghiép di dugc cap Gidy
phép c6 ¥ kién tra 10i vé tinh hinh hoat dong cua doanh nghiép trong thoi gian
hoat dong tai dia ban va giri kém ban sao ho so dé nghi cip Gidy phép ctia doanh
nghiép cho Co quan c6 tham quyén cap lai Gidy phép noi doanh nghiép dé nghi
dat tru s¢ chinh méi.

Truong hop doanh nghiép bi thu ho6i Gidy phép theo quy dinh tai khoan 1
Piéu 20 Nghi dinh sO 352/2025/NP- CP, Co quan ¢6 tham quyén noi doanh

nghiép da dugc cap Glay phép ra quyét dinh thu hoi va théng bao cho Co quan
c6 tham quyén cap lai Gidy phép noi doanh nghiép dé nghi dit tru sé chinh méi;

Buoc 4: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viée, ké tir ngdy nhan dugc van
ban cua Co quan c¢6 tham quyén noi doanh nghiép da dugc cap Giay phép, Co



quan c6 tham quyen cap lai Gidy phép noi doanh nghiép dé nghi dét try s¢ chinh
moi xem xét, cp lai Gidy phep cho doanh nghiép theo Mau s6 01 Phy lyc II ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 352/2025/ND-CP. Truong hop khong cap lai Giay
phép phai ¢6 van ban tra 161 va néu ro 1y do.

b) Cach thirc thye hién: Nop theo mot trong cac cach thie sau: Truc tuyén
qua Cong Dich vu cong qudc gia; truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh
cong ich hodc qua thué dich vu ctia doanh nghiép, c4 nhan hodc qua uy quyén
dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tai dia phuong.

¢) Thanh phan hd so:

- Truwong hop thay doi dia chi tru sé chinh thwc hién hoat dpng dich vu
vige lam ciia doanh nghigp nhwng vin trén dia ban cdp tinh da cip Gidy
phép; Thay déi dia chi tru sé chinh sang dia ban cép tinh khdc so véi noi di
dwoc cip Gidy phép:

+ Vin ban dé nghi cap lai Gidy phép theo Mau s6 04 Phu Iyc II ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 352/2025/ND-CP;

+ 01 (m6t) ban sao hop 1& (bao gdm ban sao dugc cap tir s6 gdc hodc ban
sao chung thuc hodc ban sao ching thuc dién tr hodc ban sao ddi chiéu véi ban
chinh) Gidy chimng nhan quyén so hitu nha & va tai san khic gan lién voi dat
hoac Hop déng thué tru s¢ dé td chirc thuc hién hoat dong dich vu viéc lam con
thoi han toi thiéu 02 nam (24 thang) tinh dén thoi diém doanh nghiép ndp ho so
dé nghi cip Gidy phép.

Truong hop da co thong tin vé Gidy ching nhan quyen s hiru nha ¢ va tai
san gan lién voi dét trén Co sd dir liéu qubc gia vé dat dai thi khéng phai nop
ban sao Gidy ching nhan.

+ Gidy phép da duoc cép.

- Trwong hop thay doi ngwoi dai dién theo phdp ludt ciia doanh nghigp
thuc hién hoat dong dich vu viéc lam:

+ Vin ban dé nghi cap lai Gidy phép theo Mau s6 04 Phu lyc II ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 352/2025/ND-CP;

+ 01 (mot) ban sao hop 18 bang cap chuyén mon hodc 01 (mot) ban sao hop
1¢ gidy to chimg minh kinh nghiém (quyét dinh bo nhiém hodc hop dong lao
dong hodc hop dong 1am viéc hodc qua trinh tham gia bao hiém x4 hoi hodc gidy
xac nhan kinh nghiém cua noi da lam viéc) cia nguoi dai dién theo phap luat
cua doanh nghiép thuc hién hoat dong dich vu vi¢c lam.

Truong hop gidy to chimg minh kinh nghiém 13 vin ban cia nudc ngoai thi
phai duoc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va duoc hop phap héa lanh su theo quy
dinh phéap luit.

Truong hop da c6 thong tin vé hop dong lao dong hodc hop dong 1am viée
hoac qua trinh tham gia bao hiém x4 hoi cta nguoi dai di¢n theo phap luat cua
doanh nghiép thuc hién hoat dong dich vu viéc 1am trén co so dit liéu qudc gia



vé Bao hiém xa hoi, co so dir liéu vé ngudi lao dong thi khong phai nop gidy to
chirng minh kinh nghiém.

+ Gidy phép da duoc cép.

- Truwong hgp thay doi tén doanh nghiép dwoc cdp phép theo quy dinh
ctia phap ludt vé doanh nghiép; Giay phép bi ghi sai thong tin, bi hw hong
khong con stk dung dwoc hodc khong xdc thwe dwoc:

+ Vin ban dé nghi cap lai Giay phép theo Mau s6 04 Phu lyc II ban hanh
kem theo Nghi dinh s6 352/2025/ND-CP;

+ Gidy phép da duoc cép.

- Truwong hop Gidy phép bi mit:

Vin ban dé nghi cap lai Gidy phép theo Mu sd 04 Phu luc II ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 352/2025/ND-CP.

d) S6 lwong ho so: 01 (mdt) bo hd so.

d) Thai han giai quyét:

- 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc ho so dé nghi cap lai Glay
phép day du, hop 1& doi voi truong hop thay d6i tén doanh nghiép dugc cap
phép theo quy dinh cta phap luat vé doanh nghiép; thay doi nguoi dai dién theo
phap luat cia doanh nghiép thuc hién hoat dong dich vu viéc lam; thay doéi dia
chi try s¢ chinh thyc hién hoat dong dich vu viéc lam cua doanh nghi¢p nhung

van trén dia ban cap tinh da cap Gidy phép; Gidy phép bi ghi sai thong tin, bi hu
hong khong con st dung duoc hodc khong xac thuc dugc; Gidy phép bi mat.

- 08 (tam) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so dé nghi cap lai Giay
phep day du, hop 1 d6i voi truong hop thay d6i dia chi tru s chinh sang dia ban
cap tinh khac so véi noi da dugc cap Gidy phép:

e) Pdi twong thwc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép.
g) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Uy ban nhan dan cap tinh.

- Uy ban nhan dan cép tinh quyét dinh viéc phan cip hodc uy quyén thuc
hién nhiém vu, quyén han quy dinh tai khoan 1 Diéu 13 Nghi dinh s6
352/2025/ND-CP theo quy dinh ctua Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong s6
72/2025/QH15.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Giéy phép hoat dong dich vu viéc lam;

- Hozc van ban tra 1oi trong truong hop khéng cap lai gidy phép va néu rd
ly do.

i) Phi, 1€ phi: Theo quy dinh tai cac van ban huéng dan Luat Phi va I¢ phi
thudc tham quyen quyét dinh caa Hoi dong nhan dan tinh, thanh pho tryc thudc
trung uwong.
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k) Tén mau don, mau to khai: Pon de nghi cap lai Gidy phép hoat dong
dich vu viéc lam (Mau sO0 04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s0
352/2025/NDb-CP).

) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Thay dbi tén doanh nghiép duoc cip phép theo quy dinh cua phéap luat vé
doanh nghiép;

- Thay dbi nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép thuc hién hoat
dong dich vu vi¢c lam;

- Thay ddi dia ch~i tru s& chinh thp:c hién hO.:;l'[ d(f)r}g dich vu viéc lam cua
doanh nghi¢p nhung van trén dia ban cap tinh da cap Giay phép;

- Giéy phép bi ghi sai thong tin, bi hu héng khong con st dung dugc hodc
khong xac thuc duoc;

- Gidy phép bi mat;

- Thay déi dia chi tru so chinh sang dia ban cap tinh khac so véi noi da
dugc cap Giay phép.

m) Cin cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam nam 2025;

- Nghi dinh sé 352/2025/ND-CP ngay 30 thang 12 ndm 2025 cua Chinh
pha quy dinh chi tiet mot so diéu cua Luat Viéc lam vé Dich vu viéc lam.
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MAu s6 04 Phu luc I1 ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 352/2025/ND-CP ngay 30/12/2025 ciia Chinh phi

TEN DOANH NGHIEP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

, ~ PON DE NGHI
Cap lai Giay phep hoat dong dich vu viéc lam

Kinh giri: ............... @

1. Tén doanh nghiép:

Y TS Mo AT A1 110 AN VAL
- Viét bang tiéng nudC NGOAT (NEU CO):..vvveeeeeeeeeee oo
Y TS R L A (11T o)
2. M 56 doaNN NGNIEPD: ......ooooeeee e
3. Trusé:

4, Ngwoi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép thwc hién hoat dong
dich vu viéc lam:

- Ho, chir dém va tén (ghi bang chiz in NOA): ...

- Ngay, thang, nam sinh:....../........ [ GIOT NN s

- Trinh dO/KINN NGNIEM ......o.ooo e

= ChtC danh/ChUIC VU ...

= SO AN AANN CA NNAN: <oooooeeeeeeeeeeee e eeseeee e

7. HO SO KEM thEO GOM: w..ooooeeeeeeeeseeee et
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8. Céch thic ding ky va nhan két qua:
- Truc tuyén tai Cong Dich vu cdng quéc gia [ ]
- Truc tiép vé co quan tiép nhan tai Trung tdm hanh chinh céng []

- Thong qua dich vu buu chinh coéng ich; qua thué dich vu cua
doanh nghiép, c& nhan hoic qua ty quyén dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

THONG tiN NNAN KEE QUA ....oooeeeeeeeeeeesee oo oo

Doanh nghiép cam két chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cua
noi dung dé nghi./.

PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP
Noi nhan: (Chat ky, ddu)

T ey

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Ghi tén co quan c6 tham quyén cip, cap lai, gia han Gidy phép hoat dong dich vu vic lam.

(2), (3) Tén, Ma s6 doanh nghi¢p theo Giay ching nhan déng ky doanh nghiép. o
(4) Ghi cu the so, ngay cap, co quan cap Giay ching nhan quyen sé hiru nha ¢ va tai san khac gan lien
Vi dat.
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3. Gia han Gidy phép hoat ddong dich vu viéc lam caa doanh nghiép
hoat dgng dich vu viéc lam

a) Trinh tw thuc hién:

Buéc 1: Doanh nghiép ndp 01 (mot) bd hd so dé nghi gia han Gidy phép
theo quy dinh truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich hoic qua
thué dich vu cta doanh nghiép, c4 nhan hodc qua oy quyén dén Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong cép tinh noi1 dat tru s chinh thuc hién hoat dich vu viéc lam
ctia doanh nghiép hoic truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia;

Buéc 2: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viée, ké tir ngdy nhan duoc hd so
dé nghi gia han Gidy phép day du, hop 18, Co quan c6 tham quyén xem xét, gia
han Gidy phép cho doanh nghiép theo Mau s6 01 Phu luc II ban hanh kém theo
Nghi dinh nay. Truong hop khong gia han Gidy phép phai c6 van ban tra 1i va
néu rd ly do.

b) Cach thwc thuc hién: Nop theo mot trong nhitng cach thic sau: Truc
tuyén qua Cong Dich vu cong qudc gia; truc tiép hoic thong qua dich vu buu chinh
cong ich hodc qua thué dich vu ctia doanh nghi€p, cad nhan hodc qua uy quyén dén
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tai dia phuong.

¢) Thanh phan ho so:

- Ho SO dé nghi gia han Gidy phép hoat déng dich vu viéc lam bao gom
cdac logi giay to nhw sau:

+ Vin ban d¢ nghi gia han Gidy phép theo Mau s6 05 Phu lyc IT ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 352/2025/ND-CP;

+ 01 (m6t) ban sao hop 1& (bao gdm ban sao duge cip tir s6 gdc hoic ban
sao chung thuc hodc ban sao ching thuc dién tir hoac ban sao dbi chiéu véi ban
chinh) Gidy chimg nhan quyén so hitu nha & va tai san khic gan lién voi dat
hoac Hop déng thué tru s¢ dé td chirc thuc hién hoat dong dich vu viéc lam con
thoi han ti thiéu 02 nam (24 thang) tinh dén thoi diém doanh nghiép ndp hd so
dé nghi cip Gidy phép.

Truong hop dé co thong tin vé Gidy ching nhan quyen s hiru nha ¢ va tai
san gan lién voi dat trén Co sd dir liéu qubc gia vé dat dai thi khong phai nop
ban sao Gidy chung nhan.

- Truong hop doanh nghiép dé nghj gia han Gidy phép dong thoi thay
doi nguwoi dai dién theo phdp lugt cuia doanh nghiép thiwe hi¢n hoat djng dich
vu vigce lam thi ho so dé nghi gia han Gidy phép hogat dong dich vu viéc lam
bao gom cdc logi giay to nhw sau

+ Vin ban dé nghi gia han Gidy phép theo Mau s6 05 Phu lyc II ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 352/2025/ND-CP;

+ 01 (mot) ban sao hop 18 (bao gdm béan sao dugc cap tir s’é) géc, hoac ban
sao chl’J:ng’ thuc hoac ban sao ghl’rng thuc dién tir hoac ban sao déi, chiff:u voi bélrn
chinh) Gidy chimg nhin quyén s& hiru nha & va tai san khac gan lién vé1 dat
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hodc Hop ,d(;)ng" thué tru s¢ dé td chirc thuc ,hién hoatq dong dich vu viéc lam pbn
thot han toi thiéu 02 nam (24 thang) tinh dén thoi diém doanh nghiép np ho so
de nghi cap Giady phép.

Truong hop dé co thong tin vé Gidy ching nhan quyen sO hitu nha ¢ va tai

san gan lién voi dét trén Co so dir liéu qubc gia vé dat dai thi khéng phai nop
ban sao Gidy ching nhan.

+ 01 (mot) ban sao hop 1¢ bang cap chuyén mon hodc 01 (mdt) ban sao hop
1¢ gidy to chimg minh kinh nghiém (quyét dinh b6 nhiém hoic hop dong lao
dong hodc hop dong 1am viéc hodc qua trinh tham gia bao hiém x4 hoi hodc gidy
xac nhan kinh nghiém cua noi da lam viéc) ctia nguoi dai dién theo phap luat
cua doanh nghiép thuc hién hoat dong dich vu viéc lam.

Truong hop giefxy to chting minh kinh nghi¢m la van ban ctia nudc ngoai thi
phai dugc dich ra tiéng Viét, ching thuc va dugc hop phap hoéa lanh sy theo quy
dinh phép luat.

Truong hop dé c6 thong tin vé hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc
hodc qua trinh tham gia bao hiém x& hoi cua nguoi dai dién theo phap luét cua
doanh nghiép thuc hién hoat dong dich vu viéc lam trén co so dir licu quoc gia
vé Bao hiém xa hoi, co s& dit liéu vé nguoi lao dong thi khong phai nop gidy to
ching minh kinh nghiém.

d) S6 lwong ho so: 01 (mot) bd hd so.

d) Thoi han giai quyét: 03 (ba) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.

e) Pdi twong thwc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép.

g) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dan cp tinh;

- Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh viéc phan cap hodc uy quyén thure
hién nhiém vu, quyén han quy dinh tai khoan 1 Diéu 13 Nghi dinh so
352/2025/ND-CP theo quy dinh ctua Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong s6
72/2025/QH15.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am;

- Hodc van ban tra i trong truong hop khong gia han Giy phép va néu rd ly do.

i) Phi, 1€ phi: Theo quy dinh tai cac van ban hudng dan Luat Phi va 1€ phi
thuoc tham quyen quyét dinh caa Hoi dong nhén dén tinh, thanh pho truc thudc
trung uong.

k) Tén mau don, mau to khai:

Pon dé nghi gia han Giéy phép }}oat dong dich vu viéc lam (M?lu s6 05 Phy
luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 352/2025/ND-CP).

) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
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- Pam béo cac dicu kién quy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh s0 352/2025/ND-
CP, cu thé nhu sau:

+ Co tru sc”)’q cl}inh, chi nhanh cua doanh nghiép hoac duoc doaph nghiép thué
theo hop dong dé to churc boat dong dich vu viéc 1ém ch thot han téi thiéu 02 nam
(24 thang) tinh dén thoi diém doanh nghiép ndp ho so dé nghi cap Gidy phép.

+ D3 ky quy hoat dong dich vu viée 1am 300.000.000 dong (Ba tram triéu dong).

+ Nguoi dai dién theo phap luét cﬁ,a doanh nghiép thuc hién hoat dong dich
vu vi¢c lam 1a nguoi khong bi han ché, hodc mat nang lyc hanh vi dan su; cé
trinh d§ tr dai hoc trd 1én hodc c6 it nhat 02 nam (24 thang) kinh nghiém trong
linh vuc dich vu viéc 1am hoac cung ung lao dong.

_ - Khong thudc trudng hop bi thu hoi Gidy phép theo quy dinh tai khoan 1
Piéu 20 Nghi dinh s6 352/2025/ND-CP;

- Tuan thu day du ché d6 bao cdo quy dinh tai Nghi dinh s6 352/2025/ND-CP;

- Ho so dé nghi gia han Glay phép dugc giri dén Co quan co thAm quyén gia
han Gidy phép trudc thoi diém hét han ciia Gidy phép it nhat 30 ngay lam viéc.

m) Cin cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:
- Luat Viéc lam nam 2025;

- Nghi dinh sé 352/2025/ND-CP ngay 30 thang 12 ndm 2025 cua Chinh
pha quy dinh chi tiét mot so dicu cua Luat Viéc lam vé dich vu viéc lam.
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MAu s6 05 Phu luc |1 ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 352/2025/ND-CP ngay 30/12/2025 ciia Chinh phi

TEN DOANH NGHIEP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

~ DON DE NGHI
Gia han giay phép hoat dong dich vu viéc lam

Kinh giri: ............... @

1. Tén doanh nghiép®:

= VIt DANG tIENG VIGL ..ot
- Viét bang tiéng nudC NGOAT (NEU CO):..ovvocveeeeeeee e
Y T R A (21T olo)
2. M 56 doanh NGNIEP®: .....oooooeoeeeeeeeee oo
3. Tru sé:

4, Ngwoi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép thwc hién hoat dong
dich vu viéc lam:

- Ho, chir dém va tén (ghi bang chiz in NOA): .......cccceeececceeeeeeceeeeeeee e
- Ngay, thang, nam sinh:....../........ [ GIOT NN s
- Trinh dO/KINN NGNIEM ......o.ooo e
= ChtC danh/ChUIC VU ...
= SO AN AANN CA NNAN: <oooooeeeeeeeeeeee e eeseeee e
-biénthoai:.................... Thu GIEN T e
5. Thong tin Gidy phép hoat ddng dich vu viéc lam di duoc cap:

- GIAY PREP SO, NGAY CAP: oo

= GO QUAN CAPD: oo eees e s et

B. HO SO KEM ThEO GOM: w.oooioeeeeeeeee oo oo
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7. Céch thike ding ky nhan két qua:

- Truc tuyén tai Cong Dich vy cdng quéc gia []
- Truc tiép vé co quan tiép nhan tai Trung tdm hanh chinh céng []
- Thong qua dich vu buu chinh ¢ong ich; qua thué dich vu cua []

doanh nghiép, c& nhan hoic qua ty quyén dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

THONG tiN NNAN KEE QUA ....oooeeeeeeeeeeesee oo sesees e oo

Doanh nghiép cam két chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc cua
noi dung dé nghi./.
PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP
Noi nhan: (Char ky, dau)

ooy

Ho va tén

Ghi cha:

(1) Ghi tén co quan c6 tham quyén cap, cap lai, gia han Gidy phép hoat dong dich vy viéc 1am.

(2), (3) Tén, Ma s6 doanh nghiép theo Glay ching nhan dang ky doanh nghiép.

(4) Ghi cu thé sb, ngay cip, co quan cip Gidy ching nhan quyén s hitu nha & va tai san khéc gin lién
Vi dat.
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4. Thu héi Gidy phép hoat dong dich vu viéc l1am caa doanh nghiép
hoat dgng dich vu viéc lam

a) Trinh tw thuc hién:

- Trinh tw, thii tuc thu héi gidy phép doi véi trwong hop doanh nghiép
chim diet hoat dpng dich vu vigc lam theo dé nghi ciia doanh nghiép; doanh
nghiép bi thu héi Gidy chirng nhén ding ky doanh nghiép; doanh nghiép bi
gidi thé, phd san thi thwe hién nhw sau:

Buwéc 1: Doanh nghiép ndp 01 (mdt) bd hd so dé nghi thu hoi Gidy phép
theo quy dinh truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich hoic qua
thué dich vu cta doanh nghiép, c4 nhan hodc qua oy quyén dén Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong cép tinh noi1 dat tru sé chinh thuc hién hoat dich vu viéc lam
ctia doanh nghiép hoic truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia;

Buoc 2: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugce hd so
dé nghi thu hoi Gidy phep day du, hop 1¢, Co quan ¢ tham quyén xem xét ban
hanh Quyét dinh thu hoi Gidy phép theo Mau s6 07 Phy lyc II ban hanh kém
theo Nghi dinh s 352/2025/ND-CP. Trudng hop khong thu hoi Gidy phép phai
c6 van ban tra 161 va néu 10 1y do.

- Trinh tw, thii tuc thu hoi Gtay phép doi voi truong hop doanh nghiép vi
pham quy dinh tgi khodn 2, 3, 4 Diéu 5 Ludt so6 74/2025/QH15; Khong duy tri
dii cdc diéu kién quy dinh tai Piéu 15 Nghi dinh nay; Cho doanh nghiép, t6
chire, cd nhan khdc s dung Gidy phép; Bi xiv phat vi pham hanh chinh trong
linh vwe hoat dong dich vu vigc lam tiv 03 (ba) lan trong khodng thoi gian toi
da 36 (ba mwoi siu) thing ké tir ngay bi xwr phat lan ddu tién hodc co tinh
khéng chép hanh quyét dinh xiv phat; Ngwoi dai dién theo phdp lugt ciia doanh
nghiép thwc hién hoat dong dich vu viéc lam la ngwoi nwdoc ngoai khong du
diéu ki¢n lam viéc tai Vigt Nam theo quy dinh tai Diéu 151 ciia Bé ludt Lao
dpng so 45/2019/QH14 thi thyc hign nhw sau:

Buoc 1. Khi phat hién hodc theo yéu cau cua kién nghi thanh tra, kiém tra,
kiém toan ctia co quan nha nude c6 tham quyén doi véi doanh nghi¢p thudc truong
hop quy dinh tai cac diém a, d, d, e, g khoan 1 Piéu 20 Nghi dinh s6 352/2025/ND-
CP, Co quan c6 tham quyén noi dit tru s& chinh thuc hién hoat dong dich vu
viéc lam cua doanh nghi€p thuc hién kiém tra, thu thap cac bang ching lién
quan hodc nghién ctru hé so do co quan c6 thim quyén chuyén dén dé xem xét
ban hanh Quyét dinh thu hdi Gidy phép;

Buoc 2: Trong vong 05 (nim) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc Quyét
dinh thu héi Gidy phep, doanh nghiép co trach nhiém ndp lai Gidy phép cho Co
quan c6 thim quyén thu hdi Gidy phép noi dit tru s0 chinh thuc hién hoat dong
dich vu viéc lam cta doanh nghiép va dam bao quyén va loi ich hop phap khac
clia co quan, td chirc, ca nhan st dung dich vu viéc lam do doanh nghi¢p cung
cap theo quy dinh cta phap luat.

b) Cach thirc thwe hién: Nop theo mét trong cac cach thuc sau: Truc tuyén
qua Cong Dich vu cong quoc gia; truc ti€p hodc thong qua dich vu buu chinh cong
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ich hogc qua thué dich vu ciia doanh nghiép, ca nhan hodc qua uy quyén dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tai dia phuong.

¢) Thanh phan hd so:

Trwong hop doanh nghiép chim diet hoat dpng dich vu viéc lam theo dé
nghi ciia doanh nghigp; doanh nghiép bi thu héi Gidy chirng nhin ding ky
doanh nghi¢p; doanh nghiép bi gidi thé, phd sin thi ho so dé nghi thu hoi bao
gom cdc loai gidy to' nhw sau:

- Vin ban dé nghi thu hoéi Gidy phép theo Mau s6 06 Phu luc II ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 352/2025/ND-CP;

- Giay phép da duoc cap hodc van ban cam két chiu trach nhiém trudc phap
luat cia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam doi véi truong hop Giay phép
bi mat.

d) S6 lwong hd so: 01 (Mdt) bo hd so.
d) Thai han giai quyét:

03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hod so day du, hop 1& dbi véi
truong hop doanh nghiép chdm dat hoat dong dich vu viéc 1am theo dé nghi cta
doanh nghiép; doanh nghiép bi thu hoi Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép;
doanh nghiép bi giai thé, pha san.

e) Poi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép.
g) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Uy ban nhan dan cp tinh;

- Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh viéc phan cap hodc uy quyén thure
hién nhiém vu, quyén han quy dinh tai khoan 1 Diéu 13 Nghi dinh so
352/2025/ND-CP theo quy dinh ctia Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong sd
72/2025/QH15.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Quyét dinh thu hdi Gidy phép.
- Hoic van ban tra 10i trong truong hop khong thu hoi gidy phép va néu rd Iy do.

i) Phi, 1& phi: Theo quy dinh tai cac van ban husng dan Luat Phi va 1& phi
thuoc tham quyén quyét dinh caa Hoi dong nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
trung uong.

k) Tén miu don, m?ly to khai: Pon dé nghi thu hoi Gidy phép hoat dong
dich vu viéc lam (Mau s0 06 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh so
352/2025/NDb-CP).

) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Vi pham quy dinh tai khoan 2, 3, 4 Piéu 5 Luat s6 74/2025/QH15;

- Cham dut hoat dong dich vu viéc lam theo dé nghi cia doanh nghié¢p;
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- Doanh nghiép bi thu hoéi Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép; doanh
nghiép bi giai thé, pha san;

- Khong duy tri da cac diéu kién quy dinh tai Piéu 15 Nghi dinh s
352/2025/Nb-CP;

- Cho doanh nghiép, t6 chtrc, c4 nhan khéc sir dung Gidy phép;

- B1 xUr phat vi pham hanh chiph trong linh vue hoat dong dich vu Vi‘éc lém
tur 03 lan trong khoang thoi gian t61 da 36 thang ké tir ngay bi xur phat lan dau
tién hodc co tinh khong chap hanh quyét dinh xur phat;

- Nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép thuc hién hoat dong dich
vu viée lam 1a ngudi nude ngoai khong du di€u kién lam viée tai Viét Nam theo
quy dinh tai Bi€u 151 cua B0 luat Lao dong s6 45/2019/QH14.

m) Cin cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam nam 2025;

- Nghi dinh sé 352/2025/ND-CP ngay 30 thang 12 ndm 2025 cua Chinh
pha quy dinh chi tiét mot so dicu cua Luat Viéc lam vé dich vu viéc lam.
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MAu s6 06 Phu luc Il ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 352/2025/ND-CP ngay 30/12/2025 ciia Chinh phii
TEN DOANH NGHIEP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

~ DONBE NGHI
Thu hoi Giay phép hoat dong dich vu viéc lam

Kinh giri: ............... O

1. Tén doanh nghiép®:

= VIt DANG tIENG VIGL ..ot
- Viét bang tiéng nudC NGOAT (NEU CO):..ovvoeveeeeeee oo
Y T R (21T 1o
2. M 56 doanh NGNIEP®: ......oooo oo
3. Tru sé:

- bia chi tru s& chinh hoat dong dich vu viéc lam:...........cco.coovvevieeciecere,
-biénthoai:................ Email: ................... Website...........ccooooi

4. Ngwoi dai dién theo phap luat ciaa doanh nghiép thwc hién hoat dong
dich vu viéc lam:

- Ho, chir dém va tén (ghi bang chiz in NOA): .......ccccceeocecceeeeceeeeeeeeee s

- Ngay, thang, nam sinh:....../........ [ GIOT NN s

- Trinh dO/KINN NGNIEM ..o

= ChtC danh/ChUIC VU ...

= SO AN AANN CA NNAN: <oooooeeeeeeeeeeee e eeseeee e
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8. Céch thikc ding ky va nhan két qua:
- Truc tuyén tai Cong Dich vy cdng quéc gia []
- Truc tiép vé co quan tiép nhan tai Trung tdm hanh chinh céng []
- Thong qua dich vu buu chinh coéng ich; qua thué dich vu cua
doanh nghiép, c& nhan hoic qua ty quyén dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

THONG tiN NNAN KEE QUA ....oooeeeeeeeeeeesee oo oo

Doanh nghiép cam két chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc cua
noi dung dé nghi.

DAl DIEN CUA DOANH NGHIEP
Noi nhan: (Char ky, dau)

ooy

Ho va tén
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5. Rat tién ky quy cia doanh nghiép hoat déng dich vu viéc lam

a) Trinh tw thuc hién:

Buéc 1: Doanh nghiép ndp 01 (mdt) bo hd so dé nghi rat tién ky quy theo
quy dinh tryc ti€ép hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich hodc qua thué
dich vu ctia doanh nghi¢p, ca nhan hodc qua uy quyén dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap tinh noi dat tru s& chinh thuc hién hoat dong dich vu viéc
lam ctia doanh nghiép hodc tryc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia;

Bu6c 2: Trong thdi han 05 (ndm) ngay lam viée, ké tir ngay nhan da ho so
hop 18, Co quan c6 thAm quyén co trach nhiém kiém tra, xac thuc hd so, viéc
hoan thanh nghia vu ctia doanh nghiép ddi voi quy dinh tai diém b khoan 3 Biéu
16 Nghi dinh sé 352/2025/ND-CP va c6 van ban ddng y viéc rat tién ky quy;
phuong an sir dung tién ky quy (neu cd) gui doanh nghiép va ngan hang nhan ky
quy. Truong hop khong dong ¥ vé viée rat tién ky quy thi ¢ van ban tra 10
doanh nghi¢p va néu ro 1y do.

b) Céch thirc thue hién: Nop theo mot trong céc cach thuc sau: Tryuc tuyén
qua Cong Dich vu cong qubc gia; truc tiép hodc théng qua dich vu buu chinh
cong ich hodc qua thué dich vu ctia doanh nghiép, c4 nhan hodc qua uy quyén
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tai dia phuong.

c) Thanh phan hd so:

- Trwong hop rut tién ky quy do doanh nghigép da thuc hién ky quy tai
mot ngdn hang nhdan ky quy khdc thi ho so bao gom:

+ Van ban dé nghi rat tién ky quy cua doanh nghiép theo Mau s6 08 Phy
luc II ban hanh kem theo Nghi dinh s6 352/2025/ND-CP;

+ Gidy chimg nhan tién ky quy hoat dong dich vu viéc 1am tai ngan hang
nhan ky quy khac.

- Truong hop rit tién ky quy do doanh nghiép bi thu héi Gidy phép
hoidc khong dwoc gia han, cap lai Gidy phép hoic Gidy phép hét han thi ho
so’bao gom:

+ Vian ban dé nghi rat tién ky quy cua doanh nghiép theo Mau s 08 Phu
luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 352/2025/ND-CP;

+ Bao cdo viéc hoan thanh nghia vu va van ban ching minh viéc hoan
thanh nghia vu (n€u co).

- Trwong hop rit tién ky quy do doanh nghiép gap khé khin, khéng di
kha ndng béi thuwong cho nguoi lao déng, ngwoi siv dung lao dpng do vi pham
quy dinh vé dich vu viéc lam sau thoi han 60 (sdu muwoi) ngay ké tiv ngay dén
thoi han béi thuwong theo quy dinh ciia phdp ludt thi hé so bao gom:

+ Vin ban dé nghi rat tién ky quy cta doanh nghiép theo Mau s6 08 Phy
luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 352/2025/ND-CP;
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+ Phuong an sir dung s6 tién rat tir tai khoan ky quy gdm: 1y do, muc dich
rut tién ky quy; danh sach nguoi lao dong, nguoi st dung lao dong, so tién, thoi
gian, phuong thirc thanh toan.

d) S6 lwong hd so: 01 (Mot) bo hd so.

d) Thai han giai quyét: 05 (nam) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so
hop I¢€.

e) Pdi twong thuwc hién tha tuc hanh chinh: Doanh nghiép.
g) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Uy ban nhan dan cép tinh;

- Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh viéc phan cap hodc uy quyén thuce
hién nhiém vu, quyén han quy dinh tai khoan 1 Diéu 13 Nghi dinh so
352/2025/ND-CP theo quy dinh ctia Luat T6 chtc chinh quyén dja phuong s6
72/2025/QH15.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Vian ban dong y viéc rat tién ky qui cia Co quan c6 tham quyén;

- Hodc vin ban tra 1oi trong truong hop khong dong y veé viéc rdt tién ky
quy va néu ro ly do.

i) Phi, 1€ phi: Theo quy dinh tai cac van ban husng dan Luat Phi va 1€ phi
thuoc tham quyen quyét dinh caa Hoi dong nhén dén tinh, thanh pho truc thudc
trung vong.

) Tén miu don, miu to khai: Don dé nghi rat tién ky quy hoat dong dich
vu viéc lam (Mau s0 08 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh so
352/2025/ND-CP).

) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Doanh nghiép khong duoc cip Gidy phép;

- Doanh nghiép bi thu hoéi Gidy phép hoic khong dugc gia han, cap lai Gidy
phép hodc Giay phép hét han;

- Doanh nghiép da thuc hién ky quy tai mot ngan hang nhan ky quy khac;

- Doanh nghiép gip kho khan, khong du kha ning boi thuong cho nguoi
lao dong, nguot st dung lao dong do vi pham quy dinh vé dich vu viéc lam sau
tho1 han 60 (sau muoi) ngay ké tor ngay dén thoi han boi thuong theo quy dinh
cua phap luat.

m) Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam nam 2025;

- Nghi dinh sé 352/2925{ND-CP ngay 30 théng 12 nam 2025 caa Chinh
pha quy dinh chi tiet mot so diéu caa Luat Viéc lam ve dich vu viéc lam.
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MAu s6 08 Phu luc Il ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 352/2025/ND-CP ngay 30/12/2025 ciia Chinh phi

TEN DOANH NGHIEP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

‘ PON PE NGHI
Rut tien ky quy hoat dong dich vu viéc lam

Kinh gui: .................. @

1. Tén doanh nghiép:

= VL DANG tIENG VIBL ..o eses e
- Viét bang tiéng nudC NGOAT (NEU CO):..vvvoeeeeeeeeee e
Y TS R L A (11T o)
2. M 56 doaNN NGNIEPD: .....oooooeeeee e
3. Tru sé:

- Bia chi tru s& chinh hoat dong dich vu ViéC lam:..........cco.ooovvevocecceceree,
-biénthoai:.................. Email: .................... WeEDSIte. ..o,

4, Ngwoi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép thwc hién hoat dong
dich vu viéc lam:

- Ho, chir dém va tén (ghi bang chiz in NOA): ...
- Ngay, thang, nam sinh:....../........ [ GIOT NN s
- Trinh dO/KINN NGNIEM ..o
= ChaC danh/ChUC VU: ...
= SO AN AANN CA NNAN: <oooooeeeeeeeeeeee e eeseeee e
-biénthoai:.................... Thu GIEN T oo
5. Thong tin Gidy phép hoat ddng dich vu viéc lam di duoc cap:

- GIAY PREP SO, NGAY CAP: oo
= GO QUAN CAPD: oo oo et
6. LY do @@ NGNi FUL TIEN KY QU .ooroooeoeeeees oo
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8. Céch thitc diing ky nhan két qua:
- Truc tuyén tai Cong Dich vy cdng quéc gia []
- Truc tiép vé co quan tiép nhan tai Trung tdm hanh chinh céng []
- Thong qua dich vu buu chinh coéng ich; qua thué dich vu cua
doanh nghiép, c& nhan hoic qua ty quyén dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

THONG tiN NNAN KEE QUA ....oooeeeeeeeeeeesee oo oo

Doanh nghiép cam két chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cua
noi dung dé nghi./.

DAl DIEN CUA DOANH NGHIEP
Noi nhdn: (Chiz ky, dau)

T ey

Ho va tén

Ghi cha:
(1) Ghi tén co quan c6 thAm quyén cap, cap lai, gia han Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam.
(2), (3) Tén, M4 s doanh nghiép theo Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép.
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